UBND HUYEN YEN KHANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH KHANH TRUNG A Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6: 02 /QP-TH Yén Khdnh, ngay 16 thang 01 nam 2024
QUYLT PINH

V2 viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd thye hién ché @ ty chii, tr chiju
trach nhiém vé quan ly kinh phi, quan Iy hanh chinh va Tii sin cong
ciia Truong Tiéu hoc Khanh Trung A nim 2024
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC KHANH TRUNG A

Can cr luat ngan sach nha nudc ngay 25/6/2015;

Cin cir Nghj dinh sé: 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phi quy
dinh co ché tir chu tai chinh cuia don vi sy nghiép cong léap;

Cin cit Thong tur s6 56/2022 /TT- BTC ngay 16 théng 9 nim 2022 Huéng
dan mot sé ndi dung vé co ché tu chu tai chinh cia don vi sy nghiép céng 1ap;
str ly tai, tai chinh khi tb chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1p.

Cin ct Luit lao dong ngdy 20/11/2019; Cén cir Nghi dinh
sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét sé diéu cta Bo Luét Lao dong vé diéu kién lao dong va quan
hé lao dong. Cin ctr Thong tu s6 15/2017/TT-BGDBT ngay 06/06/2017 stra doi
bd sung mét sb diéu cua quy dinh ché d6 lam viéc d6i voi gido vién phd thong
ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2009/TT-BGDPT ngay 21/10/2009 ctia Bd
truong Bo Gido duc va Pao tao

Can cir nghi quyét sb 14/2017/NQ-HPND ngay 06/7/2017 cia UBND
Tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh quy dinh vé ché d6 cong tac phi, ché d chi
hdi nghj cua cc co quan, don vi thugc pham vi quan ly cia Tinh Ninh Binh;

Cian cir Quyét dinh s 51/2012/QD-TTg ngiy 16 thang 11 nim 2012 vé
viéc Quy dinh v& ché do bdi dudng va ché db trang phuc ddi véi gido vién,
giang vién thé duc thé thao;

Can cir c4c vin ban hudng din cia UBND tinh, Phong GD&DT vé viéc
hudéng dan nodi dung chi, dinh mic chi cic ky thi cua céc cic co s& gido duc
thudc hé théng gido duc qubc déan, vin ban huéng dan quan ly va sir dung tai san

cong.



Cin ci Théng tu sb 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua Bo gido
duc va Pao tgo Ban hanh Diéu 1é truong THCS, trudng THPT va truong THPT
c6 nhiéu cép hoc;

Cin ctr Quyét dinh sé 859 /QP-UBND ngay 15 thang 12 nim 2024 ctia
UBND huyén Yén Khanh vé viéc giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa
héi, dir toan ngan sich nha nudc va ké hoach diu tu cong nim 2024;

Cin ctr y kién tham gia gép y du thdo Quy ché chi tiéu néi bd cia Cong
doan co s& Truong Tiéu hoc Khanh Trung A

Cin cir céc tiéu chuin, dinh muc, ché d6 hién hanh cia Nha nuéc va
ngudn kinh phi nim 2024 ctia truong Tiéu hoc Khénh Trung A

QUYET PINH :

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché chi tiéu ndi bd thuc hién
ché d6 t chu, ty chju trach nhiém vé quan 1y kinh phi, quéan 1y hanh chinh va
Tai sdn cong” ctia trudng Tiéu hoc Khanh Trung A nim 2024.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc k& tir ngay ky ban hanh, cic quy dinh
trudc day trai véi quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Thu truong don vi, by phén tai chinh va can bg, gido vién, nhan
vién va lao dong hop ddng cuia trudng Tiéu hoc Khénh Trung A chiu trich
nhiém thi hanh quyét dinh nay ./.

Noi nhan:

- Phong TC-KH;

- KBNN huy¢n Yén Khénh;
-Lwu :VT, KT, GH.

Bui Nguyén



UBND HUYEN YEN KHANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH KHANH TRUNG A Pjc lap - Tr do - Hanh phiic

Yén Khanh, ngay 16 thang 01 nam 2024

QUY CHE
Chi tiéu ndi by thuwe hién ché dd tu chi, twr chju trach nhi¢m
vé quan Iy kinh phi, quén Iy hanh chinh va Tai sin cong
tai truong Tiéu hoc Khinh Trung A nim 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 02 /QP-TH ngay 16 thdng 01 nidm 2024

ctia Hiéu truong truong Tiéu hoc Khdnh Trung A

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twgng ap dung

1.Quy ché chi tiéu ndi b va quan ly tai san cong 4p dung d6i véi ngudn
kinh phi dugc giao dé thuc hién ché do chi thudong xuyén. Nguén kinh phi giao
khéng thuong xuyén thi viéc quan ly, sir dung thuc hién theo ding quy dinh hién
hanh.

2.Quy ché nay 4p dung trong pham vi don vi nim 2024.

Piéu 2. Muc dich xiy dung quy ché

1. Tao diéu kién cho don vi chu dong trong viéc sir dung bién ché va kinh
phi quan 1y hanh chinh mét cach hop 1y nhit d hoan thanh tét chirc ning, nhiém
vu dugc giao.

2. Thiic diy viéc sép xép, td chirc bd may tinh gon, thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi trong viéc sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh.

3. Néng cao hiéu suft lao dong, hiéu qué sir dung kinh phi quan 1y hanh
chinh, ting thu nhap cho can bg, cong chirc, vién chirc.

4. Thuc hién quyén ty chi ddng thoi gén véi trach nhiém cia Thi trudng
don vi va can bg, cong chirc, vién chuc trong viéc thyc hién nhiém vu dugce giao
theo quy dinh ctia Phdp luét. Tao quyén chi dong cho can bd, cong chirc, vién
chirc trong don vi hoan thanh t4t nhiém vu.

5. Str dung tai san cong dung muc dich, co6 hiéu qua.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Quy ché chi tidu ndi bd bao gdm cac quy dinh vé ché db, tiéu chudn,
dinh muc chi tiéu 4p dung thong nhét trong don vj nhim sir dung kinh phi c6
hiéu qua va tang cuong cong tac quan ly, ddm bao hoan thanh tt nhiém vu dugc
giao phu hgp véi ngudn kinh phi hién c6 cua don vi.

2. Phai phu hop véi hoat dong déc thu cua don vi.

3. Phai ¢am bao quyén 1¢i hop phap cho ngudi lao dong.

4. Moi chi ti€u phai dam bao c6 du héa don, chimg tir hgp phép.



5. Phai dugc thao luén rong rai, dan chi, cong khai trong don vi.

6. Phai c6 y kién tham gia cuia té chirc cong doan

7. B6i vé6i khoan kinh phi hoc phi, hoc thém, ti trg, vién trg cia don vi,
dam bao sir dung diing muyc dich, c6 hiéu qua.

Piéu 4. Ciin cir dé xay dung quy ché

1. Ché do, tiéu chudn, dinh mirc chi tai chinh hién hanh cia co quan nha
nuée c6 thim quyén quy dinh.

2. Tinh hinh thuc hién chi tiéu va sir dung tai san tai don vi qua cac nam.

3. Chuong trinh, ké hoach va cac nhiém vu dugc giao trong nim.

4. Dy toan ngén sich dugc giao thuc hi¢n chi thuong xuyén.

Chuong I1
PINH MUC CHI TIEU NQI BQ
Diéu 5. Lu'O’ng, phu cip lrong va cic khoin ndp theo lwong

Lwong, phu cép luong, céc khoan dong goép theo luong thuc hién chi tra
trong pham vi bién ché dugc UBND huyén giao, kinh phi thuc hién chi theo
quy dinh cua Nha nudc.

Phu cép thé duc thé thao: Chi phu cdp ngoai troi cho GV theo Quyet dinh
sb 51/2012/QD-’ITg ngay 16 thang 11 ndm 2012 veé viéc Quy dinh ve ché d5 bdi
dudng va che d6 trang phuc ddi véi gido vién, giang vién thé duc thé thao

Phu cép trach nhiém hudng dan gido vién tap su chi tra theo khoan 4 diéu
23 Nghi dinh s6 115/2020/ND /CP , ngay 25/09/2020.

Piéu 6. Tién cong

1. Tién céng Hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000
ctia Chinh Phu thyc hién chi tra trong pham vi bién ché dugc UBND tinh duyét
va tién cong hop dong do S& ndi vu hiép y, kinh phi thyc hién chi theo quy dinh

hién hanh ctia Nha nudc
2. Tién cong thué gido vién day hgp dong trudng: Chi theo thoa thuan giira
nguai lao dong va chu sir dung lao dong
3. Tién thué mudn khéc:
- Thué bdo vé ci ngdy, dém: t6i da khéng vuot qua
5.000.000d6ng/ngudi/thang (Tra 12 thang/nim)
- Thué ngudi don vé sinh truong 16p: 5.000.000d6ng/ngudi/thang (Tra 9
thang/nam)
- Thué nguoi trong coi xe: Chi theo thoa thuén gitra nguoi lao dong va chu
stt dung lao dong. (Tuy thudc vao sb hoc sinh di xe; Tra nhimg thing HS di
hoc). Nguén kinh phi chi tra léy tir nguén thu dich vu trong giir xe cua don vi
- Thué lao dong khéac: Chi theo thda thuin gitra nguoi lao dong va chu st
dung lao dong
- Thué trang phyc, nhac cong phyc vu cho céc hoat ddng cua nha truong:
Thanh toan theo thuc té phét sinh
- Thué lao dong khéc: Chi theo thyc té phét sinh



Piéu 7. Phy cdp lam thém gid, ting giv

1. Doi véi cdn by quin Iy, gido vién day vurgt gior nghia vu:

Thye hién theo Thong tu s6 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/ 06/2017 sira
di, bd sung mot s6 diéu cla quy dinh ché d¢ lam viéc déi véi gido vién phd
théng ban hanh kém theo Théng tu s§ 28/2009/TT-BGDPT ngay 21/10/2009
cuia B truong Bo Gido duc va Pao tao.

Chi tién day ting gio: Chi theo quy dinh hién hanh ctia nha nuéc

2. Cdc dbi twong khdc lam thém gio: Cin ci Luat lao dong nay
18/6/2012

Chi 1am thém gid khi c6 nhiém vu dot xuit hodc cap bach phai thuc hién
va dugc Thu trudng don vi cho phép 1am ngoai gio.

- Thanh toéan:

+ DA&i véi 1am thém gid vao ngdy 1am viéc binh thudng: 150% so véi tién
luong gi¢ thuc tra ciia ngay lam viéc binh thuong

+ D6i véi 1am thém gid vao ngay nghi hang tudn: 200% so véi tién luong
gio thuc tra cia ngay lam viéc binh thuong

+ Pi véi 1am thém gidr vao ngay 18, tét: 300% so véi tién luong gidr thyc
tra cia ngay lam viéc binh thudng
3. Cdc trueong hop thém gié khdc: truec hé, triec tét, truec bio, hop ngodi gic

Chi theo hinh thirc 1am thém gid tai muc 2 diéu 7 cia quy ché nay

Piéu 8. Phiic lgi tip thé

- Chi che, nudc: Theo thuc té phat sinh

Piéu 09. Sir dung dién, nwéc, tien nhién lidu

1. Cic quy dinh tiét ki¢m va sit dung thiét bi dién, méc:

Tét céc thiét bj dién khong can thiét va truge khi vé. Thudng xuyén kiém
tra cac thiét bj dién phat hién kip thoi céc truong hop ro dién.

Déi véi diéu hoa khong khi chi bat khi thyc sy can thiét.

2. Cdc bién phadp xie ly khi vi pham:

Néu bi phat hién vi pham cac quy dinh trén s& bj trir diém thi dua, khéng
xép loai thi dua déi voi truong hop cd tinh vi pham.

3. Binh mikc thanh todn tién dién, nwéce, nhién li¢u

a) Tién dién: Theo hda don thuc té phat sinh

b) Tién nhién liéu: Theo héa don thuc té phat sinh

¢) Tién nudc sach: Theo héa don thuc té phat sinh

Piéu 10. Vit tw viin phong va Photocopy:

1. Vat tw van phong:

b) Vin phong phiam dung chung:



- Viéc mua sém VPP do bd phén hanh chinh ctia don vi ddm nhiém, cén
ctt nhu cdu sir dung cua céc phong ban va dinh mic chi trong quy ché chi tiéu
ndi bd by phan hanh chinh lam giéy d& nghj mua VPP trinh Thu truong don vi
phé duyét d& mua. Chimg tir thanh toén phai tudn theo quy dinh ché d¢ tai chinh.

- Binh mirc trang bj VPP: Theo héa don thyc té phét sinh

- Quy dinh quéan ly VPP: Khi mua vé phai c6 bién ban giao nhén dén timg
d6i phong ban sir dung, phai sir dung tiét kiém va hiéu qua.

¢) Dung cu véan phong;:

Quy dinh v& quan ly, st dung: Khi by phén hoic phong ban nio cin mua
cong cu dung cu dé phuc vu chuyén mén thi phai bo céo ban tai chinh,‘ban tai
chinh lam td trinh, dy tri kinh phi trinh Thu trudng don vi, khi dugc sy dong y
méi tién hanh mua,

Khi mua vé phai c6 phai c6 ddy di chimg tir thanh toén: hop ddng,
nghiém thu, thanh 1y hgp dong, hoa don gi4 trj gia ting, bién ban phai ban giao
téi timg déi twong sit dung, phai theo dai trén s6 sach ké toan.

2. Photocopy:

- Chi photocoppy: Theo héa don thuc té phat sinh

Khi chi phai c6 ddy du ching tir thanh toén: hoa don gi4 trj gia ting,.....

Piéu 11. Sach, bio, thong tin, tuyén truyen lién lac

1. Cwéc phi dién thogi cé dinh tai don vi: Theo thuc té phat sinh.

2. Sit dung mang INTERNET: Theo thuc té phét sinh

3. Sdch, bdo, tap chi, thie vién: Theo thuc té phét sinh.

Pidu 12. Hoi nghi.

- Tai liéu: Theo héa don thyc té phat sinh.

- Thué trang tri, khénh tiét, hoi truong: Theo hoa don thuc té phat sinh.

- Tién nudc udng: Theo héa don thuc t& phat sinh nhung khéng qua

10.000d/ngudi/ngay.

- Chi phi khac: Theo thyc té phat sinh.

- Chi bdi dudng cho dai biéu khéng huéng Iluong:
100.000ddng/ngudi/ngay.

Pidu 13. Coéng tic phi: cin ci nghj quyét 14/2017/NQ-HDND ngay
06/7/2017 ciia HPND tinh Ninh Binh d& XD quy ché

1. Thanh toan chi phi di lai

1.1. Tl"u'(‘rng, hop di cong tic bing may bay: tuy vio tinh hinh kinh phi
va muic do can thiét phai di cong tac bang phuong tién mdy bay thi thu truong
don vi ra quyét dinh cir di, thanh toan theo gid vé hién hanh, cé héa don, chiing
tir mua vé hop phap theo‘quy dinh ctia phép ludt, cia cac hing hang khong. Néu
ca nhén ty di cong tic bang phuong tién mdy bay thi chi dugc thanh toin theo
gia vé tau xe hién hanh
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Chém nhét sau 05 ngay két thiic chuyén cong tic , ngudi di cong tic c6
trach nhiém giri chimg tir v& bd phén ké toan nha truong dé 1am thu tyc thanh
toan theo quy dinh.

1.2. Trudng hgp khoén tién ty tic phwong tién di cong tac:

- Cén bg, gido vién, nhan vién di cong tic céch tru s& co quan 20km trd
1én dugc thanh todn mirc khoén tién ty tic phuong tién di cong tac. Mirc khoan
0.21 xing/km theo khoang cach dia giéi hanh chinh (Ca hai lugt di va vé) va gia
xdng tai thoi diém di cong téc.

- H6 so thanh toan: Gidy di dudng ciia ngudi di cong téc cé déng du cia
don vi va ky xdc nhén, déng diu ngay dén, ngay di cia co quan noi cén bd dén
cdng téc; Bang ké d dai quang dudng di cong tic dbi véi dia diém dén cong tic
¢6 xac nhan cua thu trudng don vi

2. Thanh toan phu cap lru tri:

2.1 Mikrc phu cép liru tri:

- Phy cAp luu trii 12 khoén tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai
tlen luong do co quan, don vi cir ngudi di cong téc chi tra, dugc tinh tir ngay bt
dAu di cong téc dén khi két thic dot cong téc tro vé co quan, don vi (bao gom
thoi gian di trén duong, thoi gian luu tri tai noi dén cong tac).

Mirc phu cép lwu tra dé tra cho ngudi di cong téc: 200.000 dong/ngay.

2.2. Ho so thanh toén:

- Gidy triéu tap hodc vin ban, ké hoach dugc cir di cong téc cia cip cb
thdm quyén

- Gidy di dudng ciia ngudi di cong téc co déng déu cia don vj va ky xdc
nhan, dong dau ngay dén, ngdy di cia co quan noi can b dén cong tic

3, Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: Thanh toin
theo 1 trong 2 hinh thirc (Theo Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ciia B9 tai chinh)

a. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Mitc 1: Ap dung d6i véi ngudi di cong téc & quén, thanh phd thuge
thanh phd tryc thudc trung wong, va thanh phé d6 thi loai I thugc tinh, mic
khoan: 450.000d0ng/ngudi/ngay

- Mirc 2: Ap dung dbi véi ngudi di cong téc tai huyén, thj xa thuge thanh

phd tryc thudc trung wong, tai thi x4, thanh phd con lai thuge tinh, mirc khoan:
350.000 dong/ngay/ngudi.

- Mirc 3: Ap dung déi véi ngudi di cong tac tai cdc vang con lai, mirc
khoan: 300.000 dong/ngay/ngudi.
b. Thanh toén theo ho don thwe té:
Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thirc
khoan thi dugc thanh todn theo gia thué phong thyc té (c6 hoa don, chimg tir
7



hop phép theo quy dinh cia phap luét) do thu trudng co quan, don vi duyét theo
tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Di cong téc tai cdc quan, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung
wong va thanh phd 13 d6 thj loai I thudc tinh:

Pugc thanh todn mirc gi4 thué phong ngi 13 1.000.000 dong/ngay/phong
theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

- Bi cong téc tai cac viing con lai:

Dugc thanh toin muc gia thué phong ngi 1a 700.000 ddng/ngay/phong
theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

* Tét ca c4c trudng hop thanh todn cong tic phi déu phai kém theo gidy di
dudmg ciia ngudi di cong tac c6 dong du cia don vi va ky xc nhan, dong diu
ngdy dén, ngdy di ciia co quan noi c4n by dén cong tc, céc héa don chimg tir
hop 1€

Trudng hop CB,GV, nhén vién di cong tic dén noi co quan, don vi da bd
tri dugc chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi ngudi di cong tac khong
dugc thanh toan khoan tién thué ché nghi

4. Khon tién cong tic phi theo thing:

- Péi tugng: Nhimg déi twong dugc huong quy dinh trong nghj quyét
14/2017/NQ-HDND ngay 06/7/2017 ciia HDND tinh Ninh Binh

- Pinh mirc khoan: 500.000d/ngudi/thang

Piéu 14. Chi nghiép vu chuyén mén:

1. Mua hang héa vit tu, trang thiét bj phuc vu chuyén mén:

Céc bd phéan cén cir vao nhu cu thyc té va bio cdo ban tai chinh, ban tai
chinh 1am t& trinh, dy tri kinh phi trinh Thi truéng don vi. Khi dugc s dong ¥
méi tién hanh mua.

Khi mua sém phai c6 ddy du chimg tir thanh toan: hgp ddng, nghiém thu,
thanh 1y hop ddng, hoa don gia trj gia ting ,...

2. Chi mua s sdch phuc vu chuyén mon, thuw vién:

Céc bd phan cin cir vao nhu ciu thuc t va bdo cdo ban tai chinh, ban tai
chinh 1am to trinh, di tri kinh phi trinh Thu trudng don vi. Khi dugc sy dong y
méi tién hanh mua.

Khi mua sdm phai c6 ddy du chimg tir thanh toén: hop dong, nghiém thu,
thanh Iy hgp dong, ho don gid trj gia ting,....

3. Chi cho cdc ky thi

+ Cdp huyén , tinh:

- Cac chi phi khac nhu tién thué xe 6’ t6 chd hoc sinh di thi, gdp mét hoc
sinh, mua vt tu phuc vu ky thi: Theo thyc té phat sinh,



- Céc chi phi khéc phuc vu cho viéc tap luyén, di thi nhu mua vat tu, do
ding, nuéc udng, hoa qua, thué xe 6 td, thué nhac cong, gdp mit hoc sinh, thué
trang phuc, trang diém ...Chi theo thyc té phat sinh

d. Ky thi Gido vién day gioi, GV chii nhiém gioi, CBGV thw vién gidi, c6
gido tai ning duyén ddng, thi ké chuyén Bdc Ho... cdc cdp

- Cac chi phi khac phuc vu cho ky thi: thué xe, nudc uc")ng, trang thiét bj
day hoc, van phong phém. ..: Chi theo héa don thyc té phat sinh

5. Chi cong tac thu, chi va quan ly quy hoc phi, hgc thém, tai trg vién
trg... cic khodan thu khac ciia don vj

Cin cir Nghj quyét cia HDND tinh Ninh Binh, cin c&r huéng dén ciia S&
GDDT Ninh Binh

5.1. Lam quen Tiéng Anh I6p 1,2; 16 chirc cdc ciu lac bg sau gio hoc
chinh khoa:

- Dinh mirc thu: Theo thoa thuén giita phu huynh hoc sinh va nha truong
va khéng vuot quéa quy dinh hién hanh cia nha nudc

- P6i tugng thu: Hoc sinh cia truong

- Don vj lap dy toan theo ndm ngan sach, trong ndm s6 thue hién thu 16n
chi thi don vi xin 14p dyr toan b sung ngudn kinh phi

- Trinh ty thu, quan 1y thu: Don vj 14p danh sich thu chi tiét dén timg d6i
tuong ndp tién. Pén cudi ngay don vi tong hop 14p phiéu thu, thuc hién 1ap danh
sach thu va ngp tién vao TKTG tai KBNN trong vong 05 ngay ké tir ngay thu
dugc tién

- Ké hoach chi:

+ D6i tugng: Bao gdm gido vién day; quan ly chi dao, quan ly quy: Hiéu
truémg, hiéu phé, ké toan, thi quy, Gido vién don dbc thu

a) Mitc chi thi lao cho gido vién day thém t6i da 80%

b) Mirc chi cdng tic quan ly, chi dao, phuc vy, dén dbc thu téi da 15%.
Trong d6: Hiéu trudng:, Hiéu phé (1 ngudi): ;Ké toan: thi quy:,

c) Chi tién dién, nudc, sira chita co s& vét cht ... phuc vu day thém, hoc
thém: 5%.

5.2 Tién dién sing ting thém, sira chira di¢n :

- Thanh toén tién dién sang ciia 16p hoc theo héa don thyc té phat sinh

- Mua thiét bj dién, stra chira dién theo héa don thy té phat sinh

5.3. Tién gidy kiém tra .d@ thi

- Thanh toan tién phd td bai thi theo héa don thyc té phat sinh

5.4. Tai trg, vién tro: Thuc hién theo Thong tu sb 16/2018/TT-BGD&DT

ngay 03/8/2018 cua B9 gido duc va Pao tao
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- K& hoach vén dong: Theo nhu céu thyc té cia don vi, theo sy cho phép
cia dia phuong va cia Phong Gido duc va Pao tao

- P6i tugng van dong: Cha me hoc sinh nha truong, nhan dan trong x4,
céc nha héo tdm, céc t chirc, doanh nghiép trén dja ban xa hojc & noi khéc

- Pon vi lap dyu toan theo ndm ngéan séch, trong nim s6 thuc hién thu 16n
chi thi don vj xin 13p dy toan bd sung ngudn kinh phi

- Trinh tu thu, quén ly thu: Pon vj 1ap ké hoach, t& trinh kinh trinh UBND
xd, PGDDT. Sau khi dugc si cho phép bing vin ban don vi véi tién hanh vén
déng theo ké hoach.

- Ké hoach chi:

+ Néu nhan tai trg bang hién vat: Pon vi tiép nhan va ban dua vao sir
dung dung muc dich

+ Néu nhan tai trg bang tién: Pon vi lp danh sach thu chi tiét dén timg
ddi tugng ndp tién. Pén cudi ngay don vi tong hop lap phiéu thu va thyc hién
quan ly quy tién mit theo dung quy dinh. Thuc hién chi kip thoi, ding muc dich

5.5. Chi chiim séc strc khoe ban dau:

- Chi Mua thudc, trang thiét bj y té, Chi céng tic vé sinh...: Theo thuc té
phat sinh

- Chi Bdi tra cong thué nhan vién lam cong tic y té 5.000.000d/ thang

5.7 Trong nim ngan sach néu c6 vin ban huéng din méi thay thé van ban
huéng dan tai thoi diém lap du toan, don vi thuc hién ké hoach thu-chi theo quy
dinh hién hanh va theo quyét dinh ciia Hoi dong nha truong
- Cac khoan chi khéc phat sinh thyc hién theo quy dinh hién hanh va theo quyét
dinh cta Hoi dong nha truong

5.8. Tién hoc ki niing song va to chirc cic hoat ddng ngoai gio chinh
khoéa

- Chi tién mua phén mém _day k¥ néng sdng, ndi dung chuong trinh, tip
huén chuyén sdu cho gido vién, hd trg hoat dong trai nghiém

- Chi TT tién hé trg HP ngoai gi& cho giao vién tryc tiép glang day, gido
vién td chirc cac chuyén dé gido duc k¥ ning song khong vuet qua

- Chi cong tac quan ly

- Chi cong tac quan ly quy

- Chi khac

6. Cdc khodn chi khdc: ngay Ié tét, khai giang,...

Bao gdm: 1& khai glang, so két, tong két, dai hoi cong nhan vién chic va

céc khoan chi chuyén mén khéc : béng zon, khiu hlc;u trang tri, hoa tuoi, nudc
uong, thué phong bat, loa dai... Theo hoa don thyuc té phat sinh.

- Cic ngay: 8/3, 26/3, 27/7, 20/10, 22/12, Gié té 10/3, 30/4, 1/5, 2/9, tét
dwong lich.
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+ Trang tri, bing zon, khéu hiéu, nuéc ubng, hoa tuoi, thué phdng bat, loa
dai...: Theo héa don thyc té phét sinh.

- Ngay 20/11

+ Trang tri, nuoc udng, hoa tuoi, dan nhac va céc khoan chi phi khéc:
Theo héa don thyc té phat sinh.

- Tet nguyén dan + Trang tri, nudc uong, hoa tuoi, dao, quat banh keo
phuc vy tét: Theo héa don thuc te phat sinh.

7. Chi trang phuc dong phuc cho gido vién thé duc : Chi theo Quyét
dinh sb 51/2012/QD-TTg ngay 16 thang 11 ndm 2012: Pinh mirc chi 1.500.000
—2.000.000d6ng/GV/nim

8. Chi hé trg cho CBGV, NV di hoc tip ning cao trinh d) chuyén
mon

*. Kinh phi dao tao, bon dudng:

Can clr Nghi Quyét s6 25/2019/NQ-HPND ngay 12/07/2019; quy dinh
cu thé muc chi:

a. D6i véi can b9, cong chirc duge cap c¢6 thim quyen ctr di dao tao trinh
d6 cir nhan, cao cép 1y luén chinh trj theo quy dinh:

- Chi phi dich vu dao tao va céc khoan chi phi bét budc phai tra cho co s&
dao tao: Theo héa don cua co s¢ dao tao noi can b, cong chirc dugc cir di dao
tao hodc theo hqp ddng cu thé do cép c6 thdm quyen ky két.

- Céan cu chung tur, héa don hqp phap, duge hd trg mét phén tién mua gido
trinh, tai liéu hoc tap bat bugc cho ca khoa hoc theo mirc: Khong qua 1.000.000
dong/ngudi/khéa hoc déi véi hé cao cap

- Ngoai ra mirc hd trg do tao cén bd, cong chirc, vién chirc nit dugc cip
c6 thAm quyén cir di d4o tao dugc hd trg thém:

+ Di dao tao trinh d§ cir nhan ly luén trinh tri: 1.000.000/ngudi/ khoa hoc
d6i véi hé khong tp trung.

+ Pi d40 tao trinh d6 cao cép ly lun trinh tri: 1.500.000/ngudi/khoé hoc
dbi véi hé khong tap trung.

+ Di dao tao trinh df sau dai hoc: 2.000.000/ngudi/khoa hoc d6i véi di
hoc Théc s¥, 2.500. 000d6ng/khod hoc dbi véi trinh dd Tién sy.

- Mitc hd trg dio tao cin bd, cong chirc, vién chirc dugc cap c6 tham
quyen cir di dao tao sau Pai hoc ¢ trong nudc theo quy dinh sau khi t6t nghiép:

+ Thac s§: 2.500.000/ngudi/ khoa hoc.

+ Tlen s¥: 3.000.000/ngudi/khod hoc.

b. Hb sO gbm:

Quyet dinh clia co quan c6 thdm quyen

- Cac ho so khac horp 1¢; Bang dlem, phleu thu, hoa don ndp tién mua tai

liéu va céc gidy to khéc 6 lién quan dén khoa hoc.

Diéu 15 Sir dung kinh phi tiét ki¢m:
1. Phén phdi kinh phi tiét kiém
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1.1. Két thic nim ngén sich, sau khi d4 hoan thanh céc nhiém vy, cong
viéc duge giao, s6 kinh phi thyuc hién ché do ty chu tiét kiém dugc 14 khoan
chénh 1éch gifra s6 chi thyc té thdp hon dy toan kinh phi dugc giao cho don vi.

1.2. Cac hoat dong nghiép vy dic thii; mua sém, sira chita thudng xuyén
giao thyc hién ché do tu chu, da thyc hién xong day du nhiém v, khéi lugng
theo dy todn duge duyét, dam bio chét lugng thi kinh phi chua sir dung hét 12
khoan kinh phi tiet kiém.

1.3. Pon vj sir dung s kinh phi chi thudng xuyén tiét kiém duge. (néu cd)

- B sung thu nhdp cho vién chirc, ngudi lao ddng: Chi thu nhp binh
quén tang thém cho vién chirc, nguoi lao dong toi da khéng qué 0,3 14n quy tién
luong co ban cia vién chirc, ngudi lao dong theo nguyén tic phai gin lién véi
hiéu qué, két qua cong viéc clia timg ngudi.

- Chi phuc lgi.

1.4. S5 tién chi ting thu nhap va phic loi nha trudong theo phuong 4n cy
thé do hoi dong nha truong théng nhit véi Ban Chip hanh Céong doan trinh héi
nghi Tép thé Lanh dao nha trudng xem xét quyét dinh hogc chi binh quén trén s6
can b, gido vién, nhan vién.

2. Sir dung kinh phi tiét kiém dwogc (néu cd)

2.1. Tam chi thu nhip ting thém, chi phic l¢i va chi khen thuéng

Cin ctr dy toan thu, chi cia nim; két qua hoat dong tai chinh quy trudc
(trong truong hop quy ddu tién ciia ndm ké hoach, don vi cin cir vao két qua
hoat dong tai chinh cua quy IV ndm trudce lién ké), tru'ong hop xét thiy don vi
c6 kha ning tiét kiém duoc kinh phi; thi truéng don vi quyét dinh:

- Tam chi truéc thu nhap tang thém cho ngudi lao ddng theo quy dinh va
quy che chi tiéu néi b ciia don vi; mirc tam chi hang quy ti da khong qua 20%
quy tién luong mét quy cia don vi;

- Tam chi trudc (ipl vai cac hoat dong phic 1gi, chi khen thudng dinh ky
hodc dot xuat cho tép the, ca nhan;

Ket thic ndm ngén sich, truée ngdy 31 thang 01 ndm sau, don vi tur xc
dinh s kinh phi tiét kiém dugc:

- Truong horp don vj da tam chi vugt qua s6 kinh phi tiét kiém dugc theo
quy dinh thi phai gidm trir vao quj du phong 6n dinh thu nhap cua don vi (néu
co) hoac glam trir vao s6 tiét kiém ciia ‘ndm sau hogc trir vao Quy tién luong nim
sau cua don vi (neu don vi khong c6 s tiét kiém cua nim sau);

- Truomg hop don vj da tam chi thdp hon s6 kinh phi tiét kiém dugc trong
nam, don vj dugc tiép tuc chi tra thu nhép ting thém cho  ngudi lao ddng, chi
khen thuorng, chi phc lgi hoic dé trich lap quy du phong on dinh thu nhap cho
ngudi lao dong theo quy ché chi tidu ndi b ctia don vi;

Sau khi quyét toan nam cua don vj dugc cép c6 thAm quyén phé duyet
truong hop s6 kinh phi thyc tiét kiém cao hon sb don vi tu xac dinh, don vi dugc
12



tiép tuc chi tra thu nhap ting thém hojc ch1 cac hoat dQng phuc lgi, chi khen
thucmg theo ché do quy dinh. Trudng hgp s6 kinh phx tiét kiém thap hon sé don
vi tw x4c dinh, cin cir vao quyét djnh ciia co quan c6 thdm quyén va dé nghi cua
don vi, Kho bac Nha nuéc lam thu tuc thu hdi bing cch trir vao kinh phi tiét
kiém nim tiép theo ctia don vi;

2.2. Chi tra thu nhdp ting thém cho vién chirc, nguoi lao djpng.

Viéc chi tra thu nhdp ting thém cho vién chirc, ngudi lao dong t6i da
khéng qué 0,3 1in quy tién luong co ban ciia vién chirc, ngudi lao dong cia don
vi theo nguyén tic nguyén thc gén voi chit lugng va hiéu qua cong viéc; ngudi
ndo, b phan, c4 nhan ndo c¢6 thanh tich déng gép dé tiét kiém chi, cé hiéu suit
cdng tac cao thi dugc tra thu nhap tang thém cao hon.

a) Cén cir tinh toan

Cin ctr vio két qua hoat dong thu, chi tai chinh nhim dong vién kip thoi
cho cong chirc vién chirc phin d4u hoan thanh nhiém vu dugce giao.

Hé sb thu nhap ting thém theo cép d6 thanh tich cho cic c4 nhan dugc
x4c dinh nhu sau:

- Hoén thanh xuét sic nhiém vu: 1,0

- Hoan thanh tét nhiém vy: 0,9
- Hoan thanh nhiém vy: 0,8
b) Phuong phap tinh toan:

- Téng sb tién dugc bd sung ting thu nhip cho CBCCVC chia () h¢ sb
thu nhép ting thém (x) vdi h¢ s6 cuia timg can bd cong chirc vién chic theo cép
d6 thanh tich.

* Cong thire 4p dung dé tinh thu nhip ting thém cho timg nguoi nhirsau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu: 1,0 x Micc TNTT binh quén ctia don vi

- Hoan thanh t5t nhiém vu: 0,9 x Mirc TNTT binh quén cta don vi

- Hoan thanh nhiém vy: 0,8 x Mttc TNTT binh quan cua don vi

Téng kinh phi tiét kiém dwgc

Mirc TNTT binh quén ciia don vi =

H& s6 thu nhip ting thém

(Trong d6 hé sé6 TNTT = (Téng s6 nguwoi dat hoan thanh XSNV x 1,0 ) +
(T 5ng s6 nguoi dat hoan thanh 16t nhiém vu x 0,9) + (T 5ng s6 nguoi hoan thanh
nhiém vu x 0,8)

Vi dy: Cubi ndm, cin ctr mic d¢ hoan thanh nhiém vu: Nha truong xép
loai hoan thanh xuét sic nhiém vu: 05 ngudi; xép loai hoan thanh t6t nhiém vu;
14 ngudi , xép loai hoan thanh nhiém vu: 2 ngudi

Téng kinh phi tiét kiém trong nam 14 34.560.000 dong.

Cach tinh thu nhép nhu sau:
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Murc TNTT binh quén cia don vij: 34.560.000: (05*1,0+14*0,9+2*0,8) =
1.800.000 dong.

Tién luong ting thém cia ngudi dat hoan thanh xuit sic nhiém vu:
1.800.000 dong * 1,0 = 1.800.000 déng.

Tién luong ting thém cua ngudi dat hoan thanh t8t nhiém vu: 1.800.000
déng * 0,9 = 1.620.000 dong.

Tién luong ting thém cta ngudi dat hoan thanh nhiém vu: 1.800.000 dong
* 0,8 = 1.440.000 ddng.

- Tiéu chi phén loai danh gia cén b, gido vién, nhan vién thyc hién theo
quy dinh tai Nghj dinh s 90/2020/NP-CP v& dénh gi4 xép loai CCVC, HPDLD.

2.2. Chi phiic lgi: Myc dich dé ning cao doi séng tinh thin va céng tic xa
hoi cho ddi ngii nhu:

- Chi cho c4n bd, gido vién, nhan vién ngiy tét nguyén dan: Téi da khong
vuot qué 2.000.000d6ng/ ngudi.

- Chi cho tét dwong lich; 8/3; 30/04; 20/10: t6i da khong vugt qua
200.000.ddng/ ngudi.

- Chi cho CBGVNV ngay 20/11: Téi da khéng vuot qua 2.000.000dong/
nguoi.

- Chi cho Cén b§, GVNV di thim quan hoc tp, nghi mét: Téi da khong
vuot qua 2.000.000d6ng/ ngudi lan .

Piéu 16. Quy dinh mua sim, sira chira, thanh ly tai san nha nuéc

- Trach nhiém thyc hién cong viéc mua sam, sira chita, thanh ly: Giao cho
bd phén phu trach co so vat chét cing Ban tai chinh truong Tiéu hoc Khanh
Trung B c6 trach nhiém kiém tra, theo d01

- Trinh ty, thu tuc thyc hién mua sim, stra chira, thanh ly:

Thuc hién theo Nghl quyet s6 19/2018/NQ-HPND ngay 10/7/2018 vé
viéc ban hanh quy dinh vé phan cap thdm quyén quyet dinh trong quan ly tai san

cong thudc pham vi quén ly cua tinh Ninh Binh; Quyét dinh 50 486/Qb-UBND
ngdy 29/3/2018 ciua UBND tinh Ninh Binh ve viéc Cong bd danh muc tai sin
mua sim tap trung va don v thuc hién mua s&m tap trung trén dja ban tinh Ninh
Binh; Quyet dinh s6 551/QP- UBND ngay 11/4/2018 cua UBND tinh Ninh Binh
vé viéc didu chinh Khoan 13 Piéu 1 Quyet dinh s§ 486/QD- UBND ngay
29/3/2018 ctia UBND tinh vé viéc Cong bd danh muc tai san mua sim tép trung
va don vi thuc hién mua sim tap trung trén dia ban tinh Ninh Binh.

Piéu 17. Thure hién cong khai va bio cio Tai chinh

- Thyc hién cong khai theo Quy dinh cia nha nudec.

- Ban Thanh tra nhan dan va T chitc cong doan cia truong Tiéu hoc
Khanh Trung A c6 trach nhiém theo d6i, kiém tra, gidm st.

Chuwong III
PILU KHOAN THI HANH
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Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH
Ppiéu 19. Hiéu lue thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, moi quy dinh truéc day
trai voi qui ché nay déu duogc bai bo.

Piéu 20. T4 chire thwe hién

1. Quy ché da dugc thong qua hoi nghi toan thé Can bd, gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong va T6 chirc cong doan trudng théng nhét cao;

2. Toan thé Cén b, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong thudc truomg
Tiéu hoc Khanh Trung A nghiém chinh chép hanh va thuc hién ding nhimg quy
dinh tai Quy ché nay;
. 3. Déi v6i cac truong hop khéc khong quy dinh tai Quy ché nay dugc
thuc hién ding quy dinh hién hanh

2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 kho khan, vudng méc d& nghi céc Cén
bd, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong cla truong Tiéu hoc Khanh Trung A
kip thoi phan 4nh, s& dugc xem xét bd sung, sira ddi cho phit hop./.
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